ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO VICENTE DO SUL
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO MUNICIPAL N° 037/2020

Institui normas para a modalidade de licitagdo
denominada pregdo, nas formas presencial e
eletrénica, para aquisigdo de bens e servicos
comuns, inclusive de engenharia, no ambito do
Municipio de Sao Vicente do Sul.

O PREFEITO MUNICIPAL, no uso das atribuigdes que lhe confere a Lei Organica

Mun|cipal, e considerando o disposto na Lei n® 10.520/2002,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Secao l
Objeto e ambito de aplicagao

Art. 12. Ficam estabelecidas as normas e procedimentos relativos & licitagao na

modalidade pregao, nas formas presencial e eletrénica, no @ambito do Municipio de Sao Vicente

do $ul, destinados a aquisicdo de bens e servigos comuns, inclusive de engenharia, qualquer

que
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seja o valor estimado da contratacgao.

Art. 2°. Pregao é a modalidade de licitagdo em que a disputa pelo fornecimento de
s ou servicos comuns é feita em sesséo publica, por meio de propostas de pregos escritas e

LES.

Art. 32 Os contratos celebrados pelo Municipio de Sao Vicente do Sul, para a
isicdo de bens e servigos comuns, serdo precedidos, sempre que possivel, de acordo com a
lise prévia feita pelo setor responsavel pelas contratagdes, de licitagdo publica na
Halidade pregao, que se destina a garantir, por meio de disputa justa entre os interessados, a

npra mais econémica, segura e eficiente.

Paragrafo Gnico. A partir de 1° de Junho de 2020, & obrigatorio o uso de pregao
ronico para a aquisicdo de bens e a contratagdo de servicos comuns, com a utilizagao de

ursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, tais como convénios e contratos de
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ﬁ

repase, ressalvadas as excegdes admitidas pelo art. 1°, §3° e§ 4°, do Decreto Federal
n° 1Q.024/2019.

Art. 42 A licitacdo na modalidade pregdo ndo se aplica a:
| — contratagéo de obras;
Il — locacbes imobiliarias;
[Il — alienagdes em geral;

IV — bens e servigos especiais, inclusive de engenharia.

Segao ll

Principios e Definicoes

Art. 52 A licitagdo na modalidade pregdo € juridicamente condicionada aos

printipios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da

publicidade, da probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatorio, do

julghmento objetivo, do desenvolvimento sustentavel, bem assim aos principios correlatos da

celdridade, finalidade, razoabilidade, proporcionalidade e competitividade.

Paragrafo Unico. As normas disciplinadoras da licitagdo serdao sempre

inteypretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administragdo, a isonomia, a finalidade e a seguranca da

contratacao.

Art. 62. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| — bens e servicos comuns — bens cujos padrées de desempenho e qualidade

pogsam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes reconhecidas e

usyais do mercado;

Il — bens e servicos especiais — bens que, por sua alta heterogeneidade ou

corhplexidade técnica, ndo podem ser considerados bens e servigos comuns, nos termos do

inc

po

so I;

Il — lances intermediarios — lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado,
fém inferiores ao Ultimo lance dado pelo proprio licitante;
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ade, intel

IV — obra — construcéo, reforma, fabricagdo, recuperagdo ou ampliagdo de bem

el, realizada por execugao direta ou indireta;

V — servico — atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada

ectual ou material, de interesse da administragao publica;

VI — servico comum de engenharia — atividade ou conjunto de atividades que

necgssitam da participacdo e do acompanhamento de profissional engenheiro habilitado, nos

term

os do disposto na Lei n°® 5194, de 24 de dezembro de 1966, e cujos padrdoes de

desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pela administragdo publica,

med

iante esp

ecificac6es usuais de mercado;

VIl — credenciamento — a comprovagdo de poderes, pelo licitante ou por seu

repfesentante, para formulagéo de propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes

ao g¢ertame.

§ 1° A classificagdo de bens e servicos como comuns depende de exame

prediominantemente fatico e de natureza técnica.

§ 2° Os bens e servicos que envolverem o desenvolvimento de solugdes

especificas de natureza intelectual, cientifica e técnica, caso possam ser definidos nos termos do

disposto no inciso | do caput, poderao ser licitados por pregao.

Secaollll
Etapas e documentagcao do processo

Art. 7°. A realizacio do pregédo observara as seguintes etapas sucessivas:
| — planejamento da contratagao;

Il = publicagdo do aviso de edital;

Ill — apresentacédo de propostas e de documentos de habilitacéo;

IV — abertura da sessé&o publica e envio de lances, ou fase competitiva;

V — julgamento;

VI - habilitagao;

VIl — recursal;

L]
i
1
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VIII — adjudicacgao; e
IX — homologacao.

Art. 8% O processo relativo ao pregdo sera instruido com os seguintes
docdimentos, no minimo:

| — estudo técnico preliminar, quando necessario;
Il —termo de referéncia;
Il — planilha estimativa de despesa;

IV — previsdo dos recursos orgamentarios necessarios, com a indicagao das
rubrficas, exceto na hipotese de pregao para registro de pregos;

V — autorizagéo de abertura da licitagao;
VI — designagao do pregoeiro e da equipe de apoio;
VIl — edital e respectivos anexos;

VIII — minuta do termo do contrato, ou instrumento equivalente, ou minuta da ata
de fegistro de precos, conforme o caso;

IX — parecer juridico;

X — documentacgao exigida e apresentada para a habilitagao;
X| — proposta de pregos do licitante;

XIl — ata da sesséo publica;

Xl — comprovantes das publicagbes:

a) do aviso do edital,

b) do extrato do contrato; e

¢) dos demais atos cuja publicidade seja exigida; e

XIV — atos de adjudicagcdo e de homologacgao.

§1° A ata da sessdo devera conter o registro dos licitantes participantes; das

=

p Ipostas apresentadas; dos avisos, esclarecimentos e impugnacdes; dos lances ofertados, na

orflem de classificacdo; da suspenséo e do reinicio da sessao, se for o caso; da aceitabilidade
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da groposta de precgo; da habilitagdo; da decisdo sobre o saneamento de erros ou falhas na
progosta ou na documentag&o; dos recursos interpostos, das respectivas analises e as decisdes:
e dg resultado da licitagao, dentre outros registros.

§2° Em se tratando de pregéo presencial, na ocorréncia de suspensio e reinicio
da Tsséo, sera lavrada uma ata ao final de cada reunido, com os registros dos atos realizados

até ¢ momento, oportunizando aos presentes a assinatura do documento.

Secdo IV
Da conducao do processo

Art. 9°. Ao Prefeito Municipal cabe:

| — designar o pregoeiro e os componentes da equipe de apoio;
Il — aprovar o estudo técnico preliminar e o termo de referéncia;
IIl — determinar a abertura de licitago;

IV — decidir os recursos contra atos do pregoeiro;

V — homologar o resultado da licitacéo;

VI — celebrar o contrato ou assinar a ata de registro de precos.

Art. 10. Para a designagdo do pregoeiro e da equipe de apoio, a autoridade
competente observara os seguintes requisitos:

| — o pregoeiro sera servidor efetivo do quadro permanente do érgdo ou da
entiflade promotora da licitacao; e

Il - os membros da equipe de apoio serdo, em sua maioria, servidores ocupantes
de gargos efetivos, preferencialmente pertencentes aos quadros permanentes do 6rgio ou da
entiflade promotora da licitagao.

§ 1° A critério da autoridade competente, o pregoeiro e os membros da equipe de
apolo poderao ser designados para uma licitagdo especifica ou para um periodo determinado de

01 (um) ano.

§ 2° Os odrgéos e as entidades promotoras do pregdo oportunizario capacitagéo

de formacao e a atualizagdo técnica aos pregoeiros e membros da equipe de apoio.
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Art. 11. As atribuigbes do pregoeiro incluem:

| — receber, examinar e decidir as impugnagées e os pedidos de esclarecimentos

dital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
pracao desses documentos;

Il = conduzir a sessdo publica;
Il = conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

IV — verificar a conformidade da proposta em relagao aos requisitos estabelecidos

ital;

V — coordenar o envio dos lances;

VI — verificar e julgar as condigbes de habilitagdo;

VIl — sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos
mentos de habilitagdo e sua validade juridica;

VIl — receber e examinar os recursos, podendo reconsiderar sua decisdo ou

encgminhar os recursos a autoridade competente para julgamento;

a su

préeg

IX = indicar o vencedor do certame;
X — adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;

XI — elaborar a ata;

Xl — encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior € propor
B homologacao.

Paragrafo Unico. Em se tratando de prego presencial, também compete ao

peiro o recebimento dos envelopes de proposta e habilitagdo, bem como o credenciamento

dos licitantes ou dos seus representantes.

CAPITULOII
PROCEDIMENTOS COMUNS

Segao l
Do planejamento da contratagéo
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Art. 12. A fase preparatéria do pregdo observara as seguintes regras:

| —a elaboracdo do estudo técnico preliminar, com a caracterizagcao do interesse
lico envolvido e a melhor solugdo ao problema a ser resolvido, servindo de base para a

elaboracao do termo de referéncia, caso a conclusdo seja pela viabilidade da contratagao;

prel

Il — a elaboragdo do termo de referéncia, com fundamento no estudo técnico
iminar, a ser aprovado pela autoridade competente, devendo conter:

a) os elementos que embasam a avaliagdo do custo pela administragdo publica, a

partir dos padrées de desempenho e qualidade estabelecidos e das condi¢cdes de entrega do
objeto, com as seguintes informagées:

1. a definicdo do objeto contratual e dos métodos para a sua execugao, vedadas

espqcificagcdes excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, que limitem ou frustrem a

competicédo ou a realizagao do certame;

2. o valor estimado do objeto da licitagdo demonstrado em planilhas, de acordo

com|o prego de mercado; e

eco

regi

esp

3. o cronograma fisico-financeiro, se necessario;
b) o critério de aceitagao do objeto;
c) os deveres do contratado e do contratante;

d) a relagdo dos documentos essenciais a verificagdo da qualificagdo técnica e
ndmico-financeira, se necessaria;

e) os procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do contrato ou da ata de
Btro de precos;

f) o prazo para execugao do contrato; e

g) as sangdes previstas de forma objetiva, suficiente e clara.

lll — elaborag&o do edital, observando disposto no art. 13, deste Decreto;
IV — designagao do pregoeiro e da equipe de apoio.

Paragrafo Unico. Constardo dos autos a motivagdo de cada um dos atos

ecificados nos incisos do caput e os indispensaveis elementos técnicos sobre os quais
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estiyerem apoiados, bem como o orgamento estimativo e o cronograma fisico-financeiro de
desg¢mbolso, se for o caso, elaborados pelo Municipio.

Art. 13. O edital de licitagdo contera as seguintes informagdes, dentre outras:
| — descrigédo do objeto, de forma sucinta e clara,

Il — o local, dia e hora para recebimento da proposta e da documentagao, bem

como para realizagcdo da sessao;

Il - indicacdo do regime de execugao, dos prazos e condigdes para execugao do
contrato e para entrega do objeto da licitagéo, e das condigdes de seu recebimento;

IV — critério para julgamento, dentre os admitidos no §2° deste artigo;

V — critério de aceitacdo das propostas, com disposi¢cdes claras e parametros

objétivos, inclusive o valor estimado ou valor maximo aceitavel, ressalvado o orgamento sigiloso,

nod termos do art. 14 desde Decreto;

V — condicdes de habilitagdo, conforme art. 15 deste Decreto;,

VI — locais, horarios e codigos de acesso dos meios de comunicagéo a distancia
em| que serdo fornecidos elementos, informagdes e esclarecimentos relativos a licitacdo e as

condicdes para atendimento das obrigagdes necessarias ao cumprimento de seu objeto;
VIl — prazos e condi¢gdes de pagamento;
VIl — critérios de reajuste e de repactuacgéo de pregos, se for o caso;

IX — prazos e condigdes para assinatura do contrato ou retirada dos instrumentos

eqglivalentes;

X — sancées para o caso de inadimplemento, observando o art. 16 desde Decreto;

X| — instrucées e normas para impugnagdes, solicitagdes de esclarecimentos e
interposi¢cdo dos recursos;

Xl — a legislagao aplicavel, em especial a Lei n® 10.520/2002 e este Decreto.

XIIl - outras indicacdes especificas ou peculiares da licitagéo, inclusive o disposto
s arts. 25 e 30 deste Decreto, conforme o caso.

§1° S&o anexos obrigatérios do edital o termo de referéncia e a minuta do contrato
ser firmado entre a Administragdo e o licitante vencedor.
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§2° O critério de julgamento podera ser exclusivamente o de menor prego ou o de

mai¢r desconto, conforme dispuser o edital.

Art. 14. O valor estimado para a contratacdo, se ndo constar expressamente do

edital, possuira carater sigiloso e sera disponibilizado exclusiva e permanentemente aos 6rgaos
de dontrole externo e interno.

§ 1° Para fins do disposto no caput, o valor estimado para a contratagdo sera

tornpdo publico apenas e imediatamente apds o encerramento do envio de lances, sem prejuizo

da

divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagbes necessarias a

elaljoracao das propostas.

§ 2° Nas hipoteses em que for adotado o critério de julgamento pelo maior

destonto, o valor estimado ou o valor de referéncia para aplicagao do desconto constara

obr

esti

igatoriamente do instrumento convocatorio.

§3° Também devera constar obrigatoriamente no instrumento convocatério o valor
mado quando este for fixado como valor maximo aceitavel.

Art. 15. Para habiltagdo dos licitantes, sera exigida, exclusivamente, a

doqumentacao relativa a:

| — o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal,

conforme inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666/1993;

Il — a habilitagao juridica, nos termos do art. 28 da Lei n°® 8.666/1993;

Il — as regularidades fiscal e trabalhista, nos termos do art. 29 da Lei

n® 8.666/1993:

IV — a qualificagao técnica, nos termos do art. 30 da Lei n°® 8.666/1993;

V - a qualificagdo econdmico-financeira, nos termos do art. 31, da Lei

n° $.666/1993, sendo vedada a exigéncia de garantia de proposta;

nog
pel
par
pro

Paragrafo Unico. A documentagéo de habilitagdo exigida para atender ao disposto
incisos | a V deste artigo podera ser substituida pelo certificado de registro cadastral emitido
b Municipio de Sdo Vicente do Sul, em relacdo aos documentos efetivamente apresentados

a o cadastro e desde que esteja atualizado na data aprazada para a apresentagdo das
postas.

n
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Art. 16. Ficara impedido de licitar e de contratar com o Municipio, pelo prazo de

Cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais

com|nacgdes legais, garantido o direito a ampla defesa, o licitante que, convocado dentro do
prazp de validade de sua proposta:

inte

hon

| — ndo assinar o contrato ou a ata de registro de precgos;
Il — ndo entregar a documentacgao exigida no edital;

IIl — apresentar documentacgao falsa;

IV — causar o atraso na execugao do objeto;

\/ — ndo mantiver a proposta;

VI — falhar na execucao do contrato;

VIl - fraudar a execucao do contrato;

VIII = comportar-se de modo inidéneo;

IX — declarar informagoes falsas; e

X — cometer fraude fiscal.

Paragrafo Unico. As sangdes descritas no caput também se aplicam aos
prantes do cadastro de reserva, em pregdo para registro de pregos que, convocados, nao

rarem o compromisso assumido sem justificativa ou com justificativa recusada pela

adninistragdo publica.

avig

Segaolll

Publicagao, impugnacgoes e esclarecimentos

Art. 17. A convocacio dos interessados sera efetuada por meio de publicagéo de
o em funcdo dos seguintes limites:

| — para bens e servigos até R$ 160.000,00 (Cento e sessenta mil reais):
a) na imprensa oficial do Municipio;
b) no quadro de avisos da Prefeitura e

¢) na pagina oficial do Municipio na internet.
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Il — para bens e servigos acima de R$ 160.000,00 (Cento e sessenta mil reais) ate

R$ §50.000,00 (Seiscentos e cinquenta mil reais):

a) na imprensa oficial do Municipio;

b) no jornal de circulagao regional;

¢) no quadro de avisos da Prefeitura e

d) na pagina oficial do Municipio na internet.

Il — para bens e servigos superiores a R$ 650.000,00 (Seiscentos e cinquenta mil

reaip):

a) na imprensa oficial do Municipio;

b) no jornal de circulag&o regional;

c) no jornal de grande circulagdo no Estado;

d) no quadro de avisos da Prefeitura; e

e) na pagina oficial do Municipio na internet.

§1° O aviso do edital devera conter:

| — a descricao precisa, suficiente e clara do objeto;

Il — a indicacéo dos locais, dias e horarios em que podera ser lida ou obtida a

integra do edital; e

=

p

Il — o local onde sera realizada a sessao publica do pregao ou, em se tratando de

ggao eletrénico, o endereco eletrénico no qual ocorrera a sessao publica com a data e o

horario de sua realizagao.

§ 2° A integra do edital devera ser disponibilizada no sitio eletrénico na internet da

Administracdo e, em caso de pregao eletronico, também no portal do sistema utilizado para a

su

pr
di

a realizacao.

§ 3° O edital fixara prazo nao inferior a 08 (oito) dias Uteis para os interessados
epararem suas propostas, contados da Ultima publicagdo do aviso ou da efetiva

bponibilizagdo do edital e seus anexos, prevalecendo a que ocorrer mais tarde.
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se

Art. 18. Qualquer modificagéo no edital exige divulgagdo pela mesma forma que

deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,

inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulagdo das propostas, resguardado o
tratamento isondmico aos licitantes.

env

pub

Art. 19. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio serao
iados ao pregoeiro, até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao
llca, na forma do edital.

§ 1° O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois

dias|uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos

responsaveis pela elaboracéo do edital e dos anexos.

§ 2° As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas no site da

Adnjinistracdo e vinculardo os participantes e a administragao, devendo proceder-se de acordo

com o art. 18, sempre que implicar em alteragéo do edital.

mei

Art. 20. Qualquer pessoa podera impugnar os termos do edital do pregao, por

b eletronico, na forma prevista no edital, até trés dias uUteis anteriores a data fixada para

abeftura da sessao publica.

§ 1° A impugnagao nao possui efeito suspensivo e cabera ao pregoeiro, auxiliado

pelds responsaveis pela elaboragdo do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnagao no

praj

dev

par

par

ro de dois dias Uteis, contado da data de recebimento da impugnagéo.

§ 2° A concessdo de efeito suspensivo @ impugnagdo é medida excepcional e
era ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagéo.

§ 3° A impugnagdo feita tempestivamente pelo licitante n&o o impedira de

licipar do processo licitatério até o transito em julgado da decisao a ela pertinente.

§ 4° Acolhida a impugnag&o contra o edital, sera definida e publicada nova data
a realizacao do certame.

Secao lll

Do recurso

Art. 21. Contra as decisdes do pregoeiro cabera recurso hierarquico, com efeito

suspensivo, que sera Unico e interposto ao final da sessdo, devendo o licitante manifestar a
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interlcdo de interposicdo imediatamente apés a declaragédo do vencedor ou a proclamagao do

resultado, com registro em ata da sintese dos motivos, sob pena de decadéncia do direito ao
recufso.

§ 1° Havendo a manifestagéo do interesse em recorrer, sera concedido o prazo de
3 (trgs) dias consecutivos para a interposi¢ao das razées do recurso, ficando os demais licitantes
desde logo intimados para apresentar contrarrazées em igual numero de dias, que comegarao a

corr¢r do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

§ 2° O recurso sera dirigido & autoridade superior, mas interposto por intermedio

do I:egoeiro, que podera motivadamente reconsiderar ou manter a sua decisdo, sendo que
S

nesfe caso devera remeter o recurso para o julgamento da autoridade competente.

§ 3° O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

§ 4° Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais,
a alitoridade competente homologara o julgamento da licitagdo e adjudicara o seu objeto ao
venpedor, com vista a contratagao.

Secao IV
Do saneamento da proposta e da habilitagao

Art. 22. O pregoeiro podera, no julgamento da habilitagdo e das propostas, sanar
errgs ou falhas que n3o alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade

juriflica, e Ihes atribuira validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificagao.

§1° O saneamento devera ser realizado mediante decisdo fundamentada, com
registro em ata das razdes pelas quais os defeitos sdo sanaveis, ndo acarretando lesdo ao

intgresse publico nem prejuizo a terceiros.

§ 2° Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a

rei:zagéo de diligéncias, com vistas ao saneamento de que trata o caput, a sessao publica
somente podera ser reiniciada mediante comunicagéo prévia aos licitantes com, no minimo, vinte

e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.
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Segao V
Da adjudicacao e da homologagao
Art. 23. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a

autofidade competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatério.

nos

Paragrafo Unico. Na auséncia de recurso, cabera ao pregoeiro adjudicar o objeto e

enciminhar o processo devidamente instruido & autoridade superior e propor a homologagao,

ermos do disposto no inciso Xll do art. 11.

Segao VI
Da contratagao

Art. 24. Ap6s a homologagéo, o adjudicatario sera convocado para assinar o

contrato ou a ata de registro de pregos no prazo estabelecido no edital.

§ 1° Condicéo para celebragdo do contrato, o licitante vencedor devera manter as

mesmas condigdes de habilitagao.

ata

§ 2° Na hipotese de o vencedor da licitagdo se recusar a assinar o contrato ou a

de registro de pregos, outro licitante podera ser convocado, respeitada a ordem de

classificagao, para, apés a comprovagéo dos requisitos para habilitagéo, analisada a proposta e

eve

regi

de |

htuais documentos complementares e, feita a negociagéo, assinar o contrato ou a ata de

Stro de precos, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes de que trata o art. 16.

§ 3° O prazo de validade das propostas sera de sessenta dias, permitida a fixacao
prazo diverso no edital.

CAPITULO il
PROCESSAMENTO DO PREGAO PRESENCIAL
Art. 25. O edital de licitagdo indicara, além do disposto no art. 13, as condigdes de

creflenciamento, as regras para participagéo da sessao de lances, inclusive o tempo maximo de

esq

era entre lances e a diferenga minima admitida, se for o caso.

Paragrafo unico. O tempo entre lances e o valor minimo, nominal ou percentual,

parfa cada lance em relagdo a proposta que lidera a competi¢do, devem ser fixados atendendo

aos

principios da razoabilidade e da celeridade do processo.
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Art. 26. A sessdo do pregao presencial sera conduzida da seguinte forma:

| — no dia, hora e local designados no edital, sera realizada sess&o publica para
recepimento das propostas e da documentagdo de habilitagéo, devendo o interessado ou seu

représentante legal proceder ao respectivo credenciamento;

Il — aberta a sess?o0, os interessados ou seus representantes legais entregarao ao
pregoeiro, em envelopes separados, a proposta de pregos € a documentacgéo de habilitagéo;

Il - o pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de
predos e classificara o autor da proposta de menor prego e aqueles que tenham apresentado

profjostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento), relativamente a de
merjor prego;

IV — quando ndo forem verificadas, no minimo, 03 (trés) propostas escritas de
pregos nas condigdes definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificara as melhores propostas
subkequentes, até o maximo de 03 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais,

quajsquer que sejam os precos oferecidos nas propostas escritas;

\/ — em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentagao de lances verbais pelos
proponentes, que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e
dedrescentes;

VI — o pregoeiro convidara individualmente os licitantes selecionados, de forma
seduencial, a partir do autor da proposta de maior valor, a apresentar lances verbais, até a
proclamacao do vencedor,

VIl — o desinteresse em apresentar lance verbal, quando convocado pelo
pregoeiro, implicara a exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutengdo do

dltimo prego apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacado das propostas;

VIIl — caso ndo sejam ofertados lances verbais, sera verificada a conformidade
enire a proposta escrita de menor prego e o valor estimado para a contratacao;

IX — declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, cabe ao
pregoeiro verificar a configuragédo do empate previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar
n2[123, oportunizando, se for o caso, que a empresa beneficiaria apresente nova proposta
inflerior a do entdo primeiro colocado, no prazo de 5 minutos a contar do encerramento da
sessao de lances;
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X — nao havendo o empate na forma do inciso IX, deste artigo, ou apds a
apregentacdo de nova proposta, o pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira classificada,
quanto ao objeto e ao valor, decidindo motivadamente a respeito;

X — sendo aceitavel a proposta de menor preco, sera aberto o envelope contendo
a documentacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmagéo das suas condigdes de
habilitacao;

Xll — constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame;

Xlll — se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatorias, o pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e
prodedendo ao exame dos requisitos de habilitagdo do proponente, na ordem de classificacao, e
assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto do certame;

XIV- o pregoeiro negociara diretamente com o proponente para que seja obtido
prego melhor, o que sera registrado em ata;

XV — a manifestagdo da intengao de interpor recurso sera feita no final da sessao,
com registro em ata da sintese do motivo, devendo juntar as razées do recurso no prazo de 03
(trég) dias;

XVI — o recurso contra decisdo do pregoeiro tera efeito suspensivo;

XVIl — o acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos
insliscetiveis de aproveitamento;

XVIIl - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente homologara o julgamento da licitagdo e adjudicara o

sel objeto ao vencedor, com vista a contratagao;

CAPITULO IV
PROCESSAMENTO DO PREGAO ELETRONICO
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#

Art. 27. O pregao eletrénico sera realizado quando a disputa pelo fornecimento de

bens|ou pela contratagéo de servigos comuns ocorrer a distancia e em sessao publica, por meio

de sistema de compras proprio da Administragéo ou contratado para esse fim.

§ 1° O sistema devera ser dotado de recursos de criptografia e de autenticagao

que assegurem condigcdes adequadas de seguranca em todas as etapas do certame.

§ 2° Cabera a autoridade competente do érgéo promotor do pregao eletrénico

indidar o provedor do sistema eletronico e providenciar o credenciamento de agentes publicos e

particulares necessarios ao desenvolvimento da licitagao.

obr

§ 3° O processamento do pregdo eletronico tera como referéncia de tempo,
igatoriamente, o horario de Brasilia-DF.

Art. 28. A instrucdo do processo licitatorio podera ser realizada por meio de

sistama eletronico, de modo que os atos e os documentos de que trata o art. 8%, constantes dos

arq

divos e registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais, inclusive para

comprovacao e prestagao de contas.

§ 1° A ata da sess&o publica sera disponibilizada na internet imediatamente apds

0 sgu encerramento, para acesso livre.

§ 2° As propostas que contenham a descri¢&o do objeto, o valor e os documentos

confplementares estaréo disponiveis na internet, apés a homologagao.

§ 3° Os arquivos e os registros digitais relativos ao processo licitatorio

perfanecerao a disposicao dos 6rgaos de controle interno e externo.

ele

0s

de

el

Art. 29. Deverdo ser previamente credenciados, perante o provedor do sistema
rénico, a autoridade competente do érg&o ou da entidade promotora da licitacdo, o pregoeiro,

hembros da equipe de apoio e os licitantes que participarem do pregao eletrénico.

§ 1° O credenciamento para acesso ao sistema ocorrera pela atribuicdo de chave
identificacao e de senha pessoal e intransferivel.

§ 2°A chave de identificagdo e a senha poderao ser utilizadas em qualquer pregao

tronico, salvo quando cancelada por solicitagdo do credenciado ou em virtude de seu

impedimento para licitar e contratar com a Administragao Publica.

géente do Sul gabinete@saovicentedosul.rs.gov.br
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Art. 30. Cabera ao licitante interessado em participar do pregdo, na forma
rpnica:

| — credenciar-se previamente no sistema eletrénico utilizado no certame;

Il — remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, os documentos

de hpbilitacdo e a proposta e, quando necessario, os documentos complementares;

Il = apresentar impugnacao, solicitar esclarecimentos e apresentar recursos,

quando for o caso, exclusivamente por meio eletrénico;

ass

V- responsabilizar-se formalmente pelas transagées efetuadas em seu nome,

dmir como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados

direfamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou

do drgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da

sen

na, ainda que por terceiros;

V — acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatério

e rgsponsabilizar-se pelo énus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de

mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

VI- comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento

quel possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de

ace

pre

por

De

5S0;

VIl- utilizar a chave de identificagdo e a senha de acesso para participar do
hao na forma eletronica; e

VIlI- solicitar o cancelamento da chave de identificagdo ou da senha de acesso
interesse proéprio.

Art. 31. O edital de pregao eletrénico indicara, além do disposto no art. 13 deste
ireto, as seguintes informagdes, dentre outras pertinentes ao processo especifico:

| — o provedor do sistema de compras a ser utilizado e seu enderego eletrénico na

intgrnet;

Il — as condigdes para credenciamento no sistema;

Il — as regras relativas ao envio de proposta e dos documentos de habilitagdo;
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IV — o modo de disputa a ser utilizado, que podera ser aberto ou aberto e fechado,
conforme art. 36 deste Decreto;

V — a diferenga minima entre lances, se for o caso;
VI — a possibilidade de envio de lances intermediarios e as regras aplicaveis;

VIl — o prazo para envio da proposta e, se necessario, dos documentos
complementares, adequada ao Ultimo lance ofertado, conforme art. 41 deste Decreto.

Paragrafo unico. No modo de disputa aberto, é obrigatéria a previsao de intervalo
minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre lances, que incidira tanto em relagao

aos |ances intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta.

Art. 32. Apos a divulgacdo do edital no sistema de compras, os licitantes
encaminhario, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os documentos de
habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descrigéo do objeto ofertado e o prego, ate a data
e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

§ 1° O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos

no ddital, nos termos do disposto no caput, ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

§ 2° 0 licitante declarara, em campo préprio do sistema, o cumprimento dos
reqliisitos para a habilitagdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital, bem
como o enquadramento de beneficiaria da Lei Complementar n® 123/2008, se for o caso, sendo

quel a falsidade da declarag&o sujeitara o licitante as sangdes previstas neste Decreto.

§ 3° Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de
halilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sess&o publica.

§ 4° Na etapa de apresentagéo da proposta e dos documentos de habilitagao pelo
licitente, observado o disposto no caput, ndo havera ordem de classificagéo das propostas.

§ 5° Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor
clagsificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico
apos o encerramento do envio de lances.

§ 6°0s documentos complementares a proposta e a habilitagao, quando

ne¢essarios a confirmacao daqueles exigidos no edital e ja apresentados, serdo encaminhados
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pelo licitante melhor classificado apos o encerramento do envio de lances, observado o prazo de
que frata o art. 41, § 2°.

Art. 33. Aberta a sessdo publica pelo pregoeiro, a partir do horario previsto no

1, os licitantes poderao participar da sesséo publica na internet, mediante a utilizagéo de sua
de acesso e senha.

Art. 34. O pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara

fundhmentadamente aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos

no edital.

Art. 35. As propostas classificadas serdo ordenadas pelo sistema e o pregoeiro

dard inicio a fase competitiva, oportunidade em que os licitantes poderdo encaminhar lances

exclusivamente por meio do sistema eletronico.

§ 1° O licitante sera imediatamente informado do recebimento do lance e do valor

congignado no registro.

§ 2° Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado

para abertura da sess&o publica e as regras estabelecidas no edital.

§ 3° O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de

destonto ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado, quando houver,

o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto

relacdo aos lances intermedidrios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 4° Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecera aquele que for
ebido e registrado primeiro.

§ 5° Durante a sess@o publica, os licitantes ser&o informados, em tempo real, do

br do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

Art. 36 Serao adotados para o envio de lances no pregéo eletrénico os seguintes
dos de disputa:

| — aberto — os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com

rrogagdes, conforme o critério de julgamento adotado no edital; ou

Il — aberto e fechado — os licitantes apresentar&o lances publicos e sucessivos,

com lance final e fechado, conforme o critério de julgamento adotado no edital.
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Art. 37. No modo de disputa aberto, de que trata o inciso | do caput do art. 35, a

etapal de envio de lances na sess&o publica durara dez minutos e, apos isso, sera prorrogada

autorhaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do

perioflo de duragao da sessao publica.

§ 1° A prorrogagdo automatica da etapa de envio de lances, de que trata o caput,

sera |de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse

periodo de prorrogagao, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

§ 2° Na hipotese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no caput e no

§ 1°,|a sess&o publica sera encerrada automaticamente.

§ 3° Encerrada a sess&o publica sem prorrogagéo automatica pelo sistema, nos

termps do disposto no § 1°, o pregoeiro podera, assessorado pela equipe de apoio, admitir o

reinitio da etapa de envio de lances, em prol da consecugdo do melhor prego, mediante
justificativa.

Art. 38. No modo de disputa aberto e fechado, de que trata o inciso Il do caput do
art. 36, a etapa de envio de lances da sessé&o publica tera duragao de quinze minutos.

§ 1° Encerrado o prazo previsto no capuf, 0 sistema encaminhara o aviso de

fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoriamente

detdrminado, a recepcao de lances sera automaticamente encerrada.

§ 2° Encerrado o prazo de que trata 0 § 1°, o sistema abrira a oportunidade para

que|o autor da oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas com valores até dez por cento

superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera

sigi

aut
poa

eng

lan

ha

oso até o encerramento deste prazo.

§ 3° Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condicbes de que trata o § 2°, os
bres dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagao, até o maximo de trés,
erdo oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o

erramento do prazo

§ 4° Encerrados os prazos estabelecidos nos § 2° e § 3°, o sistema ordenara os

bes em ordem crescente de vantajosidade.

§ 5° Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos dos § 2° e § 3°,

era o reinicio da etapa fechada para que os demais licitantes, até o maximo de trés, na
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ordent de classificagio, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera

o até o encerramento deste prazo, observado, apos esta etapa, o disposto no § 4°.

§ 6° Na hipotese de nédo haver licitante classificado na etapa de lance fechado que
atenda as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro podera, auxiliado pela equipe de apoio,

mediante justificativa, admitir o reinicio da etapa fechada, nos termos do disposto no § 5°.

Art. 39. Na hipotese de o sistema eletrénico desconectar para o pregoeiro no
decoirer da etapa de envio de lances da sessdo publica € permanecer acessivel aos licitantes,

os lafces continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

Paragrafo Gnico. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro
persigtir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente
decofridas vinte e quatro horas apos a comunicagao do fato aos participantes, no sitio eletrénico

utilizado para divulgagao.

Art. 40. Apds a etapa de envio de lances, havera a aplicagdo dos critérios de
desgmpate previstos nos art. 44 e art. 45 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de
2008, seguido da aplicagao do critério estabelecido no § 2° do art. 3° da Lei n° 8.666, de 1993,
se nfo houver licitante que atenda a primeira hipétese.

§1° Na hipdtese de persistir o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo

sistéma eletrdnico dentre as propostas empatadas.

§2° Os critérios de desempate serao aplicados nos termos do caput, caso nao

hajq envio de lances ap6s o inicio da fase competitiva.

Art. 41. Encerrada a etapa de envio de lances da sess&o publica, o pregoeiro
devera encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor prego, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condigdes
difdrentes das previstas no edital.

§ 1° A negociag&o sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada

pelps demais licitantes.

§ 2° O instrumento convocatorio devera estabelecer prazo de, no minimo, duas
hotas, contado da solicitagdo do pregoeiro no sistema, para envio da proposta e, se necessario,
dos documentos complementares, adequada ao Ultimo lance ofertado ap6s a negociagao de que
trata o caput.
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Art. 42. Encerrada a etapa de negociagdo de que trata o art. 41, o pregoeiro

examfinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a

compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratagao no edital.

31,
sitio

0 ju

Art. 43. Os documentos de habilitagdo, enviados nos termos do disposto no art.
gerdo examinados pelo pregoeiro, que verificard a autenticidade das certiddes junto aos
d eletrénicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores.

§ 1° Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares apos

lgamento da proposta, os documentos deverdo ser apresentados em formato digital, via

sistema, no prazo definido no edital, apés solicitagdo do pregoeiro no sistema eletronico,
obsefvado o prazo disposto no § 2° do art. 41.

§ 2° Na hipdtese de a proposta vencedora ndo for aceitavel ou o licitante nao

atengler as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim

sucessivamente, na ordem de classificagéo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao
editdl.

§ 3° Na hipétese de contratagdo de servigos comuns em que a legislagao ou o

editd| exija apresentagido de planilha de composigao de pregos, esta devera ser encaminhada

excl

isivamente via sistema, no prazo fixado no edital, com os respectivos valores readequados

ao lance vencedor.

§ 4° A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das

emgresas de pequeno porte sera exigida nos termos do disposto no art. 4° do Decreto n° 8.538,
de § de outubro de 2015.

§ 5° Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no edital, o licitante

serd declarado vencedor, oportunizando-se a manifestagao da inteng&o de recurso.

com

pelq

Art. 44. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a
provacdo das condigdes de habilitagdo consignadas no edital, que deverao ser mantidas

) licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de pregos.

Paragrafo unico. Na hipétese de o vencedor da licitagdo nao comprovar as

condicbes de habilitagdo consignadas no edital, se procedera de acordo com o Art. 24, & 2%
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CAPITULO V
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 45. Os casos omissos neste Regulamento serao resolvidos pela Secretaria de

inistracao.

Art. 46. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando o

reto Municipal n® 162/2005.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL, AOS QUINZE DO MES DE ABRIL DO

D DE DOIS MIL E VINTE.

Registre-se e Publique-se

Em data supra.

Evanilde A. Brauner Picoli Paulo Sé

odrigues Flores

Secretaria Municipal de Administragao refeito Municipal

ANEXO |

CLASSIFICAGAO DE BENS E SERVIGOS COMUNS

BENS COMUNS

BENS DE CONSUMO

1.1,
1.2
1.3.
1.4
1.5.
1.6.
1.7
1.8.

Agua mineral

Combustivel e lubrificante

Gas

Geénero alimenticio

Material de expediente

Material hospitalar, médico e de laboratério

Medicamentos, drogas, insumos farmacéuticos e Odontologicos

Material de limpeza e conservagao

'.'\ Prefeitura Municipal
s Sado Vicentedo
B Municipte dc:emf:l:-i':ié-.ci:'c dao va
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1.9.  Oxigénio

1.10. Uniforme e EPIs

1.11. Materiais de construcao civil

1.12. Pneumaticos e esteiras

1.13. Materiais para manutencgéo de veiculos e maquinas rodoviarias
BENS PERMANENTES

2.1.  Mobiliario

J

2.2. Equipamentos em geral, exceto bens de informatica
2.3. Utensilios de uso geral, exceto bens de informatica
2.4. Veiculos automotivos em geral

2.5. Microcomputador de mesa portatil (“notebook”), monitor de video e impressora

SERVICOS COMUNS

1. SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO
P SERVICOS DE APOIO A ATIVIDADE DE INFORMATICA
2.1. Digitacao

2.2.  Manutencao

3. SERVICOS DE ASSINATURAS

3.1. Jornal

3.2. Periddico

3.3. Reuvista

3.4. Televisao via satélite

3.5. Televisao a cabo

4. SERVICOS DE ASSISTENCIA

41. Hospitalar

42. Médica

4.3. Odontologica

5. SERVICOS DE ATIVIDADES AUXILIARES
5.1.  Ascensorista

5.2.  Auxiliar de escritorio

53. Copeiro

54. Gargom
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5.5. Jardineiro
5.6. Mensageiro
5.7. Motorista
5.8. Secretaria
5.9. Telefonista
6. SERVICOS DE CONFECCAO DE UNIFORMES
1. SERVICOS DE COPEIRAGEM
. SERVICOS DE EVENTOS
IA SERVICOS DE FILMAGEM
. SERVICOS DE FOTOGRAFIA
. SERVICOS DE GAS NATURAL
. SERVICOS DE GAS LIQUEFEITO DE PETROLEO
. SERVICOS GRAFICOS
. SERVICOS DE HOTELARIA
. SERVICOS DE JARDINAGEM
. SERVICOS DE LAVANDERIA
. SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO
. SERVICOS DE LOCACAO DE BENS MOVEIS
. SERVICOS DE MANUTENCAO DE BENS IMOVEIS
. SERVICOS DE MANUTENCAO DE BENS MOVEIS
. SERVICOS DE REMOCAOQ DE BENS MOVEIS
. SERVICOS DE MICROFILMAGEM
. SERVICOS DE REPROGRAFIA
. SERVICOS DE SEGURO SAUDE
. SERVICOS DE DEGRAVACAO
. SERVICOS DE TRADUCAO
. SERVICOS DE TELECOMUNICACOES DE DADOS
. SERVIGOS DE TELECOMUNICACOES DE IMAGEM
. SERVICOS DE TELECOMUNICACOES DE VOZ
. SERVICOS DE TELEFONIA FIXA
. SERVICOS DE TELEFONIA MOVEL
. SERVICOS DE TRANSPORTE
. SERVICOS DE VALE REFEICAO
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4. SERVICOS DE VIGILANCIA E SEGURANCA OSTENSIVA
©. SERVICOS DE FORNECIMENTO DE ENERGIA ELETRICA

. SERVICOS DE APOIO MARITIMO

- SERVICOS DE APERFEICOAMENTO, CAPACITACAO E TREINAMENTO
- SERVICOS DE PERICIAS E ELABORACAO DE LAUDOS
O. SERVICOS DE PROCESSAMENTO E GERENCIAMENTO DE FOLHAS DE
PAGAMENTO

[#%] £33 II
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